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Allgemeines

Anderungskontrolle

Version |Datum Name Bemerkungen

0.9 15.11.2007 | Roger Sansonnens Initialversion

1.0 27.11.2007 | Christoph Borer Erweitert und Version genehmigt

1.1 29.11.2007 | Christoph Borer Passwortaenderung und Beitragsmeldungsverfahren eingefligt

Internetadresse

Geben Sie im Internet Explorer (oder
in einem anderen Web-Browser)
folgende Adresse ein:
https://cr.so.ch/pkso

Sicherheitshinweis

Sie =ind im Begriff, sich Seiten uber eine sichere
YWerbindung anzeigen zu lazzen.

K.eine der Informationer, die Sie mit diezer Site
austauzchen, kann von anderen Personen im *'eh
gezehen werden.

[" Diese Warnung nicht mehr anzeigen

Detailz |

Sicherheitshinweis

Mit OK bestatigen
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Sicherheitshinweiz |

rﬁl Informationen, die Sie mit dieser Site auztauschen, konnen won
?. anderen Personen weder angezehen noch verandert werden. Daz
* Sicherheitzzertifikat der Site ist jedoch fehlerhaft,

Sicherheitshinweis:
& Draz Sicherheitszertifikat wurde von einer Firma auzgestellt,
die Sie nicht als vertrauenswiirdig eingestuft haben. Aus Kostengrinden wurde kein
Intersuchen Sie ;Iaslzertlflkat LI fe:s.tzustellen, ob Sie der Zertifikat angeschafft. Dies ist jedoch
auzstellenden Institution vertrauen mochten. .
kein Problem da nur bekannte

a Draz Datum des Sicherheitzzertifik.ates ist gliltig, Benutzer darauf zugreifen. Zudem ist
eine 128-bit Verschllisselung

Q Der auf dem Sicherheitzzertifikat angeaebene Mame stimmt hinterlegt.

mit dem Mamen der Seite Lberesin,

Bestatigen mit Ja

Soll der Worgang fortgeszetzt werden'’?

ertifikat anzeigen
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/3 Kantonale Pensionskasse Solothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet Explorer

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favorten  Eptraz 7

|
@.».@ﬁﬁ@@@‘%vw

Zuriick. T ETS: Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Suchen Favoriten Werdauf E-Mail Drucken  Bearbeiten

J Adiesze I@ hitpe:Aforz0.ch/pleosindex. php?login=1

j & Wechzsln 2u |J Links **

E

—

EPEmaEraE =y
J e [REFEREE
@Mﬂ@m@@g@@%

Benutzernarme:
Passwart:

Anmelden

Anmeldung

Eingabe:

Benutzername (siehe Begleitbrief)
Passwort (separate Post aus
Sicherheitsgriinden)

Dl Intranet Dokumentenverywatung, Yersion Owl 0.93 20060311

Mit Button ,Anmelden” bestatigen

’_ ’—é_ |4 Intemet
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] K.antonale Pensionskasse §olothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet Explorer

Passwortandern bei der ersten
Anmeldung

Sie werden nun aus
Sicherheitsgrinden aufgefordert das
von der PKSO vergebene Passwort zu
andern.

Altes Passwort:

Heues Passwort:

e PR AR Geben Sie dazu im Feld ,Altes

[_Posswortandern | zuricksetzen | Passwort” das bisherige Passwort ein.

Owl 0.93 20060911

Im Feld , Neues Passwort” und
~Neues Passwort bestatigen”, ist das
neue Passwort zu erfassen.

Minimale Ldange 8 Zeichen.

Bitte merken Sie sich das Passwort, da
wir es nicht einsehen kénnen.
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/] Kantonale Pensionskasse 5olothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet E xplorer

J Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Estraz 2

2 =
I S £} Q m s 2 4 i
Zuriick. Y anETts Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Suchen Fawariten Werlauf E-tdail Drucken  Bearbeiten

J Adresse I@ https: #/cr.so.ch/plksodbrowse. php?sess=613833657 cfac498ba36e 384 aff0cEhetparent=2

j @’W’echseln 2u |J Links

=

Benutzer: 2D2BDDDS¢ame —VYorname: _ 20260003 Letzter Besuch: 27.11.2007 um 13:41 Uhr  Datenbank: Kantonale Pensionskasse Solothurn

| Abmelden | Zum Seitenende

Information zu den Dateien

|I| Mew: 1} Geandert: 0
E Eigjene: a E GrUppe: 1
Auzgecheckt: |0 -. Becbachtet: (0.0
a ‘i‘g Sonderzugang: | (77

Username

3

=| | Mitteilungen:
Total: 3

Favoriten: |N|CHTS GEWAHLTj Wﬁhlen| Lioschen | Hinzufiigen

Auswahl herunterladen | Auswahl verschieben | Auswahl mailen Auswahl loschen

Auswahl ein-fauschecken |

| Einfache ansi
1| + | Werzeichnisplan
|Ak1uelles Yerzeichnis: _ 20260003
+] Hame » Ver. | Datei Grosse | Erstellt Geandert Aktionen Ausge:
™| #| ||E| 20260003 Lohn2008 4L | 1.0 | 20260003 Lohn2008.XLS (1468 | Sansonnens Roger | 27.11.2007 um 12:08 Uhr ] | _;L Al -

Suchen IJBdBSWDI"t vl [T |InDateien suchen | [ | Aktueles Yerzeichniz durchauchen

Owl Intranet D

AN

Herunterladen:
Rechtsklick

=

[ € ihars Pararsi wmit | Dartal . Minemesbt lnbarmat Eonlararl

I_ ré_ |Q Internetzane

Lohndatei in lhrem personlichen
Verzeichnis

In diesem Beispiel lautet der
Benutzername auf 20260003. Oben
links ist dies erkennbar.

In Ihrem Verzeichnis, in diesem
Beispiel _20260003, ist nun die
Lohndatei gespeichert.

Unter ,Aktionen” finden Sie
verschiedene Buttons. Mit dem
Button ,herunterladen” kénnen Sie
dieses Excel auf Ihren lokalen PC oder
Netzlaufwerk downloaden indem Sie
auf das lcon mit der rechten
Maustaste klicken und anschliessend
«Ziel speichern unter” anwahlen.
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Kantonale Penszionskasse Solothurn Owl 0.93 20060911 - Microzoft Internet Explorer

J Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Estraz 2

2 =
I S £} Q m s 2 4 i
Zuriick, Y anETts Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Suchen Fawariten Werlauf E-tdail Drucken  Bearbeiten

J Adresse I@ https: #fcr.s0.ch/pksodbrowse. php?sess=cae040a2348de0363e(7 08141 Deedadthparent=2

j @Wechseln 2u |J Links

=]

r: 20260003 Hame — Vorname: _ 20260003 Letzter Besuch: 27.11.2007 um 1341 Uhr

Datenbank: Kantonale Pensionskasse Solothurn

Abmelden | Zum Seitenende | Hilfe: |

ation zu den Dateien

LI 0 IIl Gedndett: 0

0 El Gruppe: 1
sgecheckt: | 0 -. Beobachtet: (13}
1] fg' Sonderzugang: | (770

e

Hteilungen:

ten: | [NICHTS GEWAHLT =] Wahlen | Léschen | Hinzufiigen

uswahl herunterladen | Auswahl verschieben | Auswahl mailen Auswahl loschen Auswahl ein-fauschecken |
| Einfache Ansicht |
+ | Yerzeichnisplan
= Werzeichnis: _ 20260003 |
Hame - Ver. | Datei Grisse | Ersteli Geandert Aktionen L .
Link offren
i@ 20260003 _Lohn2003.5LS (1.0 | 20260003 _Lohn2008 XLS | 14kB Sanzonnens Roger | 27 11 2007 um 12:08 Uhr 18] Link in neuern Fenster offren
Zi i I...
Suchen IJedes Wit vI ™ |InDateien suchen | [ | Aktueles Yerzeichnis durchauchen Ziel drucken
Bildl anzeiaer
Bild zpeichermn unter...
OwlIntranet Dokume s Hintergundbild 11 |
Lussehneden
Kopieren
Yerkniipfung kopieren
ﬂ Eimrfiigen ,
3 E ® | ZuFavariten hinzufiigen...

Ziel speichern unter
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T 1|
S peichern in:la Britraege j gl

Speicherpfad angeben
Geben Sie nun den von lhnen
gewUnschten Speicherpfad an.

Wichtig: Bitte belassen Sie den
Dateinamen!

D ateinarme: |2DEEDDI33_LDhn2EIEIB.><LS Speichern I
D ateityp: IMiu:ru:usu:uftE:-:u:eI-TaI:ueIIE j Ahbrechen |
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X Microsoft Excel - 20260003_Lohn2008.XL5

ﬁ Datei Bearbeiten Ansicht  Eimfigen Format Extras

Daten Fenster 2

DEESRAY | $BBEI -

B® = A0S P e -

@

"Arial = 10 '|FXH|

§|§ o4 000

0,00
So £,0

A -

M6 =| 45

A | B | c© | D

E_ |

F

G | H [

J

| K

L | m

=

Pershr My
133202
123560
123560
123560
123560

Machname Vorname
4 Muster Werner
4 Muster Werner
A Muster Werner
1 Muster Werner
1 Muster Werner

) e e e e
e R R S

b2
=

()
=

b2
b

a3 | a3 | a3 | a3 | B | B | B | B B | B B
LR e R i C e Rt 2 D L SR

AHY-MNumrmi PBer
4959 56 323
4959 56 323
4959 56 323
4959 56 323
4959 56 323

Personalber TeilBer. Fersonalteil
2026 P53 Bolken 3 Wasseramt
2026 P53 Bolken 3 Wasseramt
2026 P53 Bolken 3 Wasseramt
2026 P53 Bolken 3 Wasseramt
2026 P53 Bolken 3 Wasseramt

4[4 [» [#]%20260003_Lohn2008.XL5
Bereit

[«

Lohn eff.

10'000.00
12'000.00
15'600.00
EO0'000.00
40'000.00

BGr PK
]
B.6T
5.33
28.33
44

Lohn eff 200BGr PK 2008
11000 ]
13000 6.67
17000 8.33
63000 28.33
42000 45l

o

Oeffnen und Bearbeiten der
heruntergeladenen Datei

Oeffnen Sie nun die soeben
heruntergeladene Datei aus Ihrem
Verzeichnis.

In der Spalte J und K befinden sich
die zur Zeit aktuellen Jahreslohn- und
Beschaftigungsgraddaten.

Nun kénnen Sie in der Spalte L ,Lohn
eff.2008" den Lohn per 01.01.2008
eintragen

Den dazugehérenden
Beschaftigungsgrad kénnen Sie in der
Spalte M ,,BGr PK 2008" eintragen

Wichtig: Es durfen weder zuséatzliche
Personen aufgenommen noch
Personen geldscht werden. Ebenfalls
dirfen keine Anpassungen in den
Ubrigen Spalten vorgenommen
werden, da diese nicht verarbeitet
werden!

Wichtig: Speichern Sie die erganzte
Datei wiederum unter dem gleichem
Dateinamen ab und schliessen Sie die
Datei.
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34 Kantonale Pensionskasse Solothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet Explorer

J Bearbeiten  Ansicht  Favonten  Estras 2

g =
I | fa) QA @ @ | B & 1
Zuriick, Worwarts Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Suchen Favariten Werlauf E-tdail Drucken  Bearbeiten

J Adresse I@ https: #/er.so.ch/phkso/browse php?sess=27678ccb79a36cal 7 2eed 2b3aBel0835 parent=2

j @W’echseln 2u |J Links

=]

Bemutzer: 20260003 Mame — Worname: _ 20260003 Letzter Besuch: 2711 2007 um 14:08 Uk

Datenbank: Kartonale Pensionskasse Solothurn

| Abmelden | Zum Seitenende

Information zu den Dateien

|I| Mew: a Gedndert: o
E| Eigene: o |E| PR 1

41| Ausgecheckt: | 0 -. Beobachtet: {007
;i Mitteilungen: |0 Sf-? Sonderzugandg: | (4]
Total: 3

Favoriten: | [NICHTS GEWAHLT v| Wahlen | Loschen | Hinzufiigen

| Auswahl herunterladen I Auswahl verschieben | Auswahl mailen Auswahl loschen

Auswahl ein-‘auschecken |

| Einfache ansi
1| + | Werzeichnisplan
|Ak1uelles Yerzeichnis: _ 20260003
+] Hame » Ver. | Datei Grosse | Erstellt Geandert Aktionen Ausge:
= .@ 20260003 _Lohn2008 XLS (1.0 | 20260003 _Lohn20053 ¥LS | 14kB Sansonnens Roger | 27.11.2007 um 12:08 Uhr HC| J -

Suchen IJBdBSWDI"t vl [T |InDateien suchen | [ | Aktueles Yerzeichniz durchauchen

> 4

Anklicken um Datei
hochzuladen

Owl Intranet Dokumentenverwaltung Owl 0.93

T

Datei wieder hochladen
Gehen Sie erneut in das OWL-Portal
um die Lohndatei hochzuladen

Klicken Sie auf den Button ,,Stern”
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N Kantonale Pensionzkasse Solothurn Dwl 0.93 20060911 - Microsoft Internet Explorer

G cH 2 5 oy

Fawariten Werlauf E-tdail Drucken  Bearbeiten

DE35kparent=2kexpand=14order=nametcurviem=0%kaction=file_updatelid=25 j @ Wechseln zu |J Links

Abmelden | Zum Seitenende | Hilfy

2. Datei anwahlen und auf
,Offnen” klicken

D ateiname: |2D2EEIEIEIB_Lohn2EIEIS.><LS

ifren

D ateityp: IAIIe Dateien [%.7] j Abbrechen |

|| Durchzsuchen... |

Art der Uberarbeitung: | Kleinere Anderungen

||

X

20260003_Lohn2008.XLE

Beschreibung
der Anderungen:

1. Anklicken um Datei
auszuwahlen

Datei senden z

Owl Intranet Dokumentenverwaliung

4
|@ Fertig

l_ E |4 Intemetzone

Datei anwahlen

Klicken Sie auf ,Durchsuchen” und
wahlen Sie anschliessend aus lhrem
Verzeichnis die angepasste Datei an.

Wichtig: ein Hochladen (Upload) ist
nur moglich, sofern der Dateiname
nicht gedndert wurde.
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J Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Estraz 2

/] Kantonale Pensionskasse 5olothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet E xplorer

J<:=.-b.@ ﬁ‘@

Zuriick. Y anETts Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Suchen

[

Fawariten

@‘@' w

Werlauf E-tdail Drucken  Bearbeiten

J Adresse I@ https: #/cr. so.ch/plksodmodify. php?sezs=27E7Bocb73a360af P 2eed2b3a8ef0330  parent=2kexpand=1korder=namef.curview=0kaction=Ffile_updatelid=25

j @’W’echseln 2u |J Links

Bemutzer: 20260003 Mame — Worname: _ 20260003 Letzter Besuch: 27 11.2007 um 14:08 Uht Datenbank: Kantonale Pensionskasse Solathurn | Abmelden | Zum Seitenende | Hilfy

Aktuelles Yerzeichnis: Aktualisieren: __20260003/20260003_Lohn2008 XLS

Diese Datei senden: CZ'LEIEiTraEgEIEDEEDDDB_LDHHEDDB.}{LS|

Art der Uberarbeitung: | | KKleinere Anderungen j

20260003_Lohn2008.XLS J

Besq_hreihung
der Anderungen:

Durchzuchen...

1. Kontrolle ob Datei korrekt
ausgewahlt wurde

2. Datei senden

™

Datei senden I

F

Owl Intranet Dokumentenverwaltung

<

|@ Fertig

=

I_ ré_ |Q Internetzane

=

Die gewiinschte Datei steht nun
bereit zum senden

Kontrollieren Sie nochmals, ob im
Feld , Diese Datei senden” die von
Ihnen aktualisierte Datei steht.

Anschliessend kénnen Sie auf den
Button , Datei senden” klicken.
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; Kantonale Pensionzkasse Solothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet Explorer

J Bearbeiten  Ansicht  Favonten  Estras 2

J<:=-Y-r,@

{5‘@

Zuriick, Y onwaTts Abbrechen  Aktualisieren  Startseite

Suchen

B

Favariten Werlauf

-

E-Mail

Drucken  Bearbeiten

J Adresse I@ https: #/er.so.ch/pkso/browse php?sess=27678ccb79a36caf 7 2eed 2b3aBef08358parent="2kexpand=1 Larder=nameksortname=AS Clourview=0

j @W’echseln 2u |J Links

=]

Bemutzer: 20260003 Mame — Worname: _ 20260003 Letzter Besuch: 2711 2007 um 14:08 Uk

Datenbank: Kartonale Pensionskasse Solothurn

| ﬁylelden | Zum Seitenen

Information zu den Dateien

|I| Mew: a Gedndert: 1
E| Eigene: o |E| PR 2
41| Ausgecheckt: | 0 -. Beobachtet: {007
;i Mitteilungen: |0 Sf-? Sonderzugandg: | (4]

Abmelden am Schluss

Total: 4
Favoriten: | [NICHTS GEWAHLT v| Wahlen | Loschen | Hinzufiigen
Auswahl herunterladen | Auswahl verschieben | Auswahl mailen Auswahl loschen | Auswahl ein-‘auschecken
| Einfache &
1| + | Werzeichnisplan
|Ak1uelles Yerzeichnis: _ 20260003 Aenderunngatum
+] Hame ~ Ver. | Datei Grosse | Erstellt Geandert Aktionen Ausy
I~ m * E‘ 20260003 _Lohn2005.¥LS (11 | 20260003_Lohn2008 HLS | 14kB Sanzonnens Roger | 27112007 um 15:39 Uhr 18] 2] (] J -

Suchen IJBdBSWDI"t vl [T |InDateien suchen | [ | Aktueles Yerzeichniz durchauchen

Owl Intranet Dokumentenverwaltung Owl 0.1

T

That's it

Nun ist auf dem sicheren Datenserver
far die PKSO die aktuelle Lohnliste
abrufbar. Sie sehen in der Spalte
~Gedndert” das Aktualisierungs-
datum und die Uhrzeit.

Die Informatiker der PKSO wurden
nun automatisch per Mail
benachrichtigt, dass Sie eine
Aktualisierung gespeichert haben
und kénnen mit dem elektronischen
Einlesen der Lohndaten per
01.01.2008 im SAP beginnen.

Sie kénnen sich nun abmelden.

Wir bedanken uns fir lhre
elektronische Lohnmeldung.
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/] Kantonale Pensionskasse 5olothurn Owl 0.93 20060911 - Microsoft Internet E xplorer

J Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Estraz 2

=g

Drucken

a

Suchen

[

Favariten

-

E-Mail

S A A
Zuriick, Y onwaTts Abbrechen  Aktualisieren  Startseite

=

Werlauf

¥

Bearbeiten

J Adresse I@ https: #fcr. s0.ch/pksodbrowse. php?sess=10c9bf2cd 1153300 dbo67 B 4de D640 Jkparent=2

j @Wechseln 2u |J Links

Benutzer: 20260003 MHame —WYorname: _ 20260003 Letzter Besuch: 29.11.2007 um 07;46 Uhr

Datenbank: Kantonale Pensionskasse Solathurn

| Abmelden | Zum §

Information zu den Dateien

m Meu: 1 m Geandett: i}
E| Eigene: a |E| Gruppe: 4

7 | Ausgecheckt: (O . Beobachtet: [0:0)
;i Mitteilungen: |0 Sf-? Sonderzugandg: | (4]
Total: 116

Favoriten: INICHTS GEWAHI_Tj Wihlen | Loschen | Hinzufiigen

Auswahl herunterladen | Auswahl mailen

Auswahl verschieben | Auswahl loschen

Auswahl ein-fauschecken

Ein
4| +  WYerzeichnigsplan
|Ak‘luelles werzeichnis: _ 20260003
| Hame ~ Ver. | Datei Grosse | Erstellt Geandert Aktionen
- II'* E‘ 2D2BDDDS_Eleitraege2DDB.){ES 1.0 | 20260003_Beftraeqe2008 XLS | 16kB Borer Christoph 29.11.2007 um 08:03 Uhr 18] ¥ Iy
= |[2]| | 20260003 _Lohn2008. 4L '\1.2 20260003_Lohn2008 XLS 14kB Sansonnens Roger | 28.11.2007 um 11:04 Uhr 18] 2 (%] Iy

Suchen Jedes\vort w

[T |InDateien suchen | [ | Aktueles Yerzeichniz durchauchen

Datei mit den Beitragen fur das Jahr 2008,
steht ab 14.01.2008 zum Download bereit.

Owl Intranet Dokumentenverwaltun

=

I = T == T

PK-Beitrage fiir das Jahr 2008
herunterladen

Ab dem 14.01.2008 sind die Beitrage
far das Jahr 2008 wiederum in einem
Excel zum herunterladen bereit.

Wichtig:

Dies ist nur gewahrleistet, wenn die
neuen Léhne termingerecht bis
14.12.2007, wie in dieser Anleitung
beschrieben, gemeldet wurden.

In der Datei
~Arbeitgebernummer_Beitraege2008.
xls”,

in diesem Beispiel
20260003_Beitraege2008.xIs,

sind diese Beitraege enthalten. Um
am 14.01.2008 auf die abgebildete
Maske zu gelangen, sind die Schritte
wie auf Seite 2 bis 4 und 6 bis 8
beschrieben zu wiederholen.
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