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Nach dem Login erscheint dieses Menü, wählen Sie den Menüpunkt 
WebKG für die Erfassung einer neuen Patientin



Bei Erstkonsultation drücken Sie die Schaltfläche Neuer Patient

ERFASSUNG EINER NEUEN PATIENTIN



Geben Sie die 20-stellige Kartennummer ein 
(Feld 8 auf der Rückseite der Versichertenkarte).

Drücken Sie die Schaltfläche LookUp



Falls die Patientin nicht gefunden wurde, kann sie manuell direkt in der 
Maske erfasst werden.

Pflichtfelder: Name, Vorname, PLZ, Ort
Anschliessend drücken Sie die Schaltfläche Speichern



Bereits erfasste Patientinnen erscheinen auf einer Liste, sie können auch über den Menüpunkt 
Meine Patienten aufgerufen werden.

Damit Sie Impfstoff bestellen können, müssen Sie wieder ins Menü Setup wechseln 
(via Auswahl oben links)



BESTELLUNG DES IMPFSTOFFES

Klicken Sie auf den Menüpunkt HPV



Wählen Sie den Typ Bestellung, geben Sie die Menge an (Mindestbestellmenge 9 Dosen); unter Bemerkung können z.B. 
gewünschte Liefertermine angegeben werden. Speichern Sie.



EINGANG IMPFSTOFF QUITTIEREN

Wählen Sie den Typ Lieferung, geben Sie die Anzahl gelieferter Dosen und das Lieferdatum ein. Speichern Sie.



IMPFVORGANG ERFASSEN

Wählen Sie den Menüpunkt Meine Patienten. Im Menü rechts wählen Sie Sitzungselemente.

Damit Sie den Impfvorgang erfassen können, müssen Sie wieder ins Menü
WebKG wechseln (via Auswahl oben links)



Wählen Sie das Sitzungselement HPV.



1. Status: bei normalem Verlauf ist kein Status zu setzen; dieses Feld dient der Meldung 
spezieller Zustände wie Abbruch, No Show, Zuzug, Wegzug etc.

2. Beratung: Wenn eine Beratung stattgefunden hat, setzen Sie in diesem Feld ein 
Häkchen.

3. Impfung: Geben Sie hier an, welche Impfung allenfalls vorgenommen haben. Dieses Feld 
ist ausschlaggebend für die Rückvergütung gemäss Vertrag.
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Weit
Weitere Informationen finden Sie im 
technischen Manual für die Impfstelle.

Technische Unterstützung erhalten Sie unter
der Telefonnummer 044 436 16 60
oder unter hpv.admin@aerztekasse.ch


